TARTU EMAJOE KOOLI PUNKTKIRJAS JA E-FORMAADIS
OPPEMATERJALI TELLIMISE, VALMISTAMISE JA EDASTAMISE KORD

Ké&esolev kord reguleerib alates 1. detsembrist 2016. a Tartu Emajoe Koolilt (edaspidi TEK)
punktkirjas ja e-formaadis dppematerjalide tellimist, TEKi poolt dppematerjalide valmistamist,
laenutamist ja edastamist tellijatele ning punktkirjas Oppematerjali tagastamist TEKi

raamatukogusse.

1. Punktkirjas ja/vdi e-formaadis Gppematerjalide (edaspidi: T66d) valmistamist rahastab
uldjuhul Haridus- ja Teadusministeerium (edaspidi HTM).

2.  Tellijale on TEKi (online)raamatukogus olevad Oppematerjalid tasuta. Puuduvat
Oppematerjali on vdimalik tellida tasuta, kui TEKi raamatukogus puudub olemasolev
alternatiivne dppematerjal Gppekava taitmiseks.

3. Uudiskirjanduse tellimisel esitatakse TEKi pohjendatud taotlus koos selgitusega ning
taotluse rahuldamise / hinnastamise tle otsustab HTM koost66s TEKiga hiljemalt kaks kuud
parast tellimuse esitamist. TEK teavitab Tellijat otsusest esimesel vBimalusel, edastades
Tellijale tellimise taitmise tingimused.

4.  TEK:i volitatud esindajaks Tellijale vajaliku informatsiooni andmisel, tekkivate probleemide
ja kusimustele vastamisel, Toode kvaliteedi kontrollimisel, Tellijale T6é6de edastamisel on
Silja Linnamaégi, e-post punktkiri@tek.tartu.ee, telefon 740 0077.

5. TEK kohustub:

5.1. teostama To00d kvaliteetselt, lahtudes Eesti punktkirja kasiraamatust, vastavuses
k&esolevale korrale ning kooskdlas kehtivate normide ja hea tavaga;

5.2. kasutama Todde valmistamiseks TEKis olevaid voi kéttesaadavaid Gppematerjale,
nende puudumisel andma tellijale teada alusmaterjalide vajadusest;

5.3. kasutama Tellijalt saadud tavakirjas alusmaterjale heaperemehelikult ja tagastama
need Tellijale kokkulepitud ajal ja viisil;

5.4. kooskdlastama Tellijaga valminud T6dde katte toimetamise aja ja viisi;

5.5. informeerima Tellijat To0de tegemise kaigust Tellija esindajalt vastava ndude
saamisel maistliku aja jooksul,

5.6. teavitama Tellijat kdigist To0de tahtaegset valmimist ja kvaliteeti ohustavatest
asjaoludest esimesel vdimalusel;

5.7. edastama Tellijale T66d kokkulepitud mahus kokkulepitud téhtajaks, tldjuhul
5.7.1. Oppematerjali | osad 24. augustiks;
5.7.2. dppematerjali Il osad 10. detsembriks.

5.8. edastama Tellija kontaktisikule e-saatekirja kattetoimetatud 6ppematerjalide kohta;

5.9. Tellija poolt esitatud ndude puhul teostama Oppematerjali parandused esimesel
vOimalusel, kuid mitte hiljem kui 30 péeva jooksul.

5.10. Toimetama parandamist vajavad dppematerjalid TEKi ning parast paranduste tegemist
tagasi Tellijale TEKIi kulul ning Tellijaga kokkuleppel.

6. TEKil on digus olles eelnevalt Tellijat teavitanud t66de téhtaja pikendamise kavatsusest,

pikendada nende Todde tegemise tahtaega, mille teostamiseks:
6.1. ei tee Tellija TEKiga koost6dd, kui see on To6de teostamiseks vajalik;
6.2. TEKIl ei ole vbimalik tavakirjas alusmaterjale Tellijalt tdhtaegselt saada.



Tellija kohustub:

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

esitama  jargmiseks Oppeaastaks vajalike punktkirjas ja/vOi e-formaadis
Oppematerjalide tellimuse hiljemalt 1. detsembriks, esitades tellimuse TEKi poolt e-
keskkonnas loodud e-formaadis tellimislehel voi exceli tabeli vormis e-kirjana;
edastama aadressile  punktkiri@tek.tartu.ee omapoolse volitatud esindaja
kontaktandmed (nimi, e-post, telefon, asutuse postiaadressi) ning teavitama koheselt
esindaja andmete muutumisest;

edastama TEKile toode teostamise aluseks olevad tavakirjas Oppematerjalid
kokkulepitud tahtajaks;

kooskdlastama TEK:i esindajaga:

7.4.1. toode teostamise aluseks olevate dppematerjalide TEKI saatmise aja ja viisi;
7.4.2. t06de valmistamise ning Tellijale kattetoimetamise eest tasumise tingimused.
teavitama TEKI Kirjalikult tellitud Té6de nimekirja muutumisest koheselt asjaolude
ilmnemisel;

mitte levitama punktkirjas ja/vdi e-formaadis dppematerjale kolmandatele isikutele,
tagades seega Oppematerjalide kasutamise ainult autoridiguse seaduse 8§ 19 punktis 6
séatestatud eesmaérgil;

saatma TEK:ile e-kirjaga kinnituse e-saatekirjal margitud To0de kéttesaamise kohta.
kokkuleppel TEKiga tagastama punktkirjas valmistatud trikised TEKi
raamatukogusse.

Tellijal on digus nduda to6de parandamist, kui To0d ei vasta nduetele, teavitades TEKIi
To0de mittevastavusest e-kirja vahendusel.

Tellitud 6ppematerjalid edastab TEK Tellijaga kokkulepitud viisil alljargnevalt:

9.1.
9.2.

e-formaadis Oppematerjali alla laetava failina TEKi punktkirja e-keskkonnas;

punktkirjas 6ppematerjali:

9.2.1.enne Oppeaasta algust TEKi korraldatud transpordiga kokkulepitud ajal,
aadressil ja tasuta, sealjuures Tellija tagab tellitud materjalide vastuvdtmise voi

9.2.2.kulleriga ,,uksest ukseni* voi

9.2.3. posti teel voi

9.2.4. muul kokkulepitud viisil.



